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Prirucka k verejnému obstaravaniu pre prijimatelov projektov
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2 UvoD

Prirucka k verejnému obstaravaniu pre Prijimatefov (dalej len ,priruéka®) od Vykonavatela, ktorym je Ministerstvo
zivotného prostredia Slovenskej republiky (dalej len ,Vykonavatel”), ktoré poskytuje financovanie projektov z Planu
obnovy a odolnosti Slovenskej republiky. Je vypracovana v stlade so SIPOO, ako aj so vietkymi vSeobecne platnymi
dokumentami na narodnej drovni.

Prirucka je vydavana pre Prijimatelov projektov v ramci vyziev zameranych na podporu rozvojovych projektov
transformacie regionov Narodného parku Muranska s kédom €. Planina 05101-18-V01 a Poloniny s kédom €. 05101-
18-V02 (dalej len ,Vyzvy“) v ramci Komponentu 5 POO.

Prirucka je zamerana na pomoc Prijimatelov pri realizacii VO v procese implementacie projektov.

Okrem postupov uvedenych v prirucke su Prijimatelia v suvislosti so zadavanim zékaziek na dodanie tovarov,
poskytnutie sluzieb a uskutoCnenie stavebnych prac slvisiacich s implementaciou projektu povinny reSpektovat
podmienky, postupy a pravidla uvedené vo vy$Sie uvedenych vyzvach, zmluve o PPM a VZP.

Prirucka ma zavazny charakter, okrem ustanoveni, kde je podla znenia zrejmé, ze maju len odportéaci charakter.

Odporuca sa, aby sa v o najvacsej miere pri verejnom obstaravani v relevantnych pripadoch uplatfiovali pravidla pre
socialne verejné obstaravanie alebo zelené verejné obstaravanie.

Prirucka a kazda jej aktualizicia nadobida uCinnost diom jej zverejnenia na webovom sidle
https://www.minzp.sk/poo/np-muranska-poloniny/.

Ak pocas realizacie VO alebo obstaravania déjde k situéciam, ktoré nie su upravené v prirucke, Prijimatelia st povinni
postupovat podla platnych v§eobecne zavaznych pravnych predpisov SR a inych zavaznych dokumentov.

Prijimatelia sU povinni zabezpe€it, ze vydavky vynakladané v suvislosti s realizaciou projektov budd v silade s cenami
obvyklymi na trhu na danom mieste a v danom Case pri zohladneni stanovenych obchodnych podmienok.

Overenie dodrzania pravidiel, postupov a principov VO v stlade so ZVO a overenie dodrzania pravidiel a postupov
VO a obstaravania v sulade s touto priru¢kou a zmluvou o poskytnuti prostriedkov mechanizmu Vykonavatel vykonava
spravidla v ramci finan¢nej kontroly verejného obstaravania/obstaravania.

V pripade zmluvnych vztahov, ktoré existovali uz pred momentom ucinnosti zmluvy o PPM predklada
Prijimatel kompletnu dokumentéciu Vykonavatefovi na kontrolu najneskor spolu s prvou ZOP, ktora obsahuje
vydavky vychadzajuce zo zmluvy o PPM.


https://www.minzp.sk/poo/np-muranska-poloniny/
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3 POSTUPY ZADAVANIA ZAKAZIEK, KTORE SA NEVZTAHUJE ZVO

3.1 Vseobecné pravidla

Postupy uvedené v tejto kapitole sa vztahuju na osoby, ktoré nie su verejnymi obstaravatelmi ani
obstaravatePmi', ktoré ziskaju prostriedky mechanizmu v ramci POO.

Pravidld a povinnosti uvadzané v tejto kapitole 3 sa vztahuju na vSetky zakazky, ktoré budl spolufinancované
z prostriedkov mechanizmu POO, bez ohladu na skutocnost, Ci ich Prijimatel zrealizoval eSte pred uzavretim zmluvy
0 poskytnuti prostriedkov mechanizmu, ak v dalSich Castiach prirucky nie je uvedené inak.

Na zaklade zakona &. 395/2021 Z.z., ktorym sa meni a dopifia zakon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, boli vypustené spod pdsobnosti ZVO tie pripady,
ked verejny obstaravatel poskytne osobe, ktora nie je verejnym obstaravatelom ani obstaravatelom ani osobou podla
§8 ods. 1 ZVO finantné prostriedky (bez ohladu na % podiel spolufinancovania) na dodanie tovarov, poskytnutie
sluzieb a uskutonenie stavebnych prac.

Postup zadavanie zakazky preukézatelne zagaty do 30.03.2022 (vratane) sa dokonéi podia predpisov uéinnych do
30.03.2022. V pripade, Ze nie je mozné urCit moment zacatia zadavania zakazky (napr. zverejnenie vyzvy na
predkladanie ponuk a pod.), moment zad&vania zakazky bude pre tuto situdciu uréeny datumom podpisu zmluvy
s dodavatelom? tovarov/sluzieb/stavebnych pracs.

Pre osoby, ktoré nie st verejnym obstaravatefom ani obstaravatefom, je postup podla ZVO povinny len v pripade
uvedenom v § 8 ods. 1 ZVO, t. v pripade, ak verejny obstaravatel poskytne osobe, ktora nie je verejnym
obstaravatelom alebo obstaravatefom, viac ako 50 % finanénych prostriedkov na:

a) uskutognenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy$Sia ako finanény limit
podia § 5 ods. 2 ZVO alebo

b) poskytnutie sluZieb, ktoré si spojené so zakazkou podla pismena a) a ktorej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vysSia ako finanény limit pre nadlimitnG zakazku na poskytnutie sluzby ustanoveny pre
verejného obstaravatela podfa § 7 ods. 1 pism. b) az e) ZVO

V ramci postupov obstaravania (obstaranie zékaziek, na ktoré sa ZVO nevztahuije) nie je povinné urCovat PHZ.

PInenie méze byt realizované na zéklade objednavky alebo zmluvy. Pokial plnenie nie je zachytené ani pisomnou
zmluvou, ani objednavkou, ale inym spdsobom (napr. pokladniénym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory
jednoznaéne a hodnoverne preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku obstaravania, tento doklad pre
potreby kontroly nahradza pisomny zmluvny vztah.

Medzi minimalne nalezitosti objednavky patri:

e datum vystavenia objednavky,
e identifikadné Udaje objednavatela a dodavatela® (tj. obchodné meno, sidlo, ICO,),

1 |de napr. o stikromné spolognosti, akciové spolognosti, spoloénosti s rugenim obmedzenym, SZCO, obgianske zdruzenia,
neziskové organizacie, mimovladne organizacie a pod.

2 Dodavatel — pre potreby tejto prirucky je to subjekt, ktory je opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzby alebo uskutocriovat
stavebné prace

3 To znamena, Ze pokial napr. Prijimatel uzavrel zmluvu s dodavatelom pred 31.3.2022, pri¢om nepostupoval

podla pravidiel zadavania zakaziek (&i uz podla ZVO, alebo inych zavaznych pokynov a pravidiel Vykonavatela)

a vydavky z plnenia tejto zmluvy si bude narokovat z mechanizmu POO, takéto vydavky nebudu pripustené do

financovania.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2021/395/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/
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e jednoznaCny opis objednavaného tovaru alebo sluzby, &i stavebnych prac (v zmysle predloZenej alebo
identifikovanej ponuky),

e cena objednavanej polozky/poloZiek (bez DPH, DPH a cena s DPH - ak relevantné, v zmysle predlozenej
alebo identifikovanej ponuky),

o termin (lehota) a miesto pinenia,

o dalSie naleZitosti podla poZiadaviek prijimatela (v sulade s vyzvou na predloZenie ponuky, ak relevantné).

Prijatie objednavky dodavatelom musi byt potvrdené na samotnej objednavke alebo toto potvrdenie musi
Prijimatel’ preukazat inou relevantnou dokumentaciou (napr. potvrdzujicim emailom o prijati objednavky a pod.),
okrem pripadov kedy to nie je technicky mozné zabezpecit, napr. v pripade ak je cely prieskum trhu realizovany iba
internetovym prieskumom. Vykonavatel odpori¢a, aby su¢astou vystavenej objednavky/zmluvy bola nasledovna
formulécia k strpeniu vykonu kontroly/auditu a poskytnutiu potrebnej sucinnosti opravnenym osobam v sulade s ¢l. 3
bod 3.8 zmluvy o PPM: ,Dodévatel je povinny strpiet’ vykon kontroly/auditu suvisiaceho s dodavanym tovarom,
SluZzbami a stavebnymi pracami do uplynutia lehét podfa ¢lanku 6 ods. 6.4 Zmluvy o poskytnuti prostriedkov
mechanizmu, a to Opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnut im vSetku potrebnt sucinnost’.”

Prijimatelia su povinni uchovavat kompletnu dokumentéciu z procesu obstaravania realizovaného v ramci projektu
v sulade s ¢l. 2 ods. 4 pism. g) VZP a strpiet’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb v zmysle Zmluvy
o PPM a VZP. Stanovena lehota méze byt automaticky predizena do doby, kym neddjde k vysporiadaniu finanénych
vztahov medzi Vykonavatelom a Prijimatelom na zaklade zmluvy o PPM.

Prijimatelia nemézu uzavriet zmluvu, koncesnu zmluvu alebo rdmcova dohodu s uchadzacom alebo uchadzaémi, ktori
maju povinnost zapisovat sa do RPVS podla zakona €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o
zmene a dopineni niektorych zakonov a nie su zapisani v RPVS, ktorych subdodévatelia maju povinnost zapisovat sa
do RPVS a nie sU zapisani v RPVS, ak z pravnych predpisov SR nevyplyva inak.

3.2 Postupy procesu obstaravania

Pre potreby tejto prirucky sa pod ,obstaravanim* rozumie postup zadavania zakaziek vyfatych spod pésobnosti ZVO.
Pre zadavanie zakaziek vyfatych spod pdsobnosti ZVO nie su na nérodnej urovni uréené formalne postupy a
poziadavky, pre UCely overenia hospodarnosti je Prijimatel v zmysle tejto priruky povinny, ak je to objektivne mozné
zrealizovat prieskum trhu. Pravidla a postup realizacie takéhoto prieskumu trhu si uvedené v kapitole 3.2.1. tejto
prirucky. Pokial maju Prijimatelia nastavené vlastné interné postupy obstaravania, Vykonavatel umoznuje zrealizovat
obstaravanie aj inym spdsobom, ktory je uvedeny v kapitole 3.2.1., ale musia byt dodrzané nasledovné principy:

a) rovnaké zaobchadzanie a nediskriminécia hospodarskych subjektov,
b) transparentnost, vratane vyli¢enia konfliktu zaujmov,
c) hospodarnost, proporcionalitu, G¢innost, uéelnost a efektivnost.

Kazdé zadanie zakazky je potrebné pisomne zddvodnit a podlozit relevantnymi dokladmi, z ktorych je mozné
identifikovat cely postup zadavania zakazky.

V pripadoch, kedy Prijimatel uzatvoril zmluvny vztah s dodavatelom eSte pred nadobudnutim platnosti tejto prirucky,
Prijimatel vykona overenie hospodarnosti tak, Ze CP hospodarskeho subjektu, ktorému bola zakazka zadana, porovna
s CP na rovnaky alebo porovnatefny predmet zakazky minimalne u jedného daldieho hospodarskeho subjektu,
pripadne u viacerych subjektov. CP je mozné ziskat priamym oslovenim, resp. identifikaciou porovnatelnych ponuk
na internete (napr. v CRZ alebo na strankach e-shopov). Vyhodnotenie takto ziskanych cenovych ponuk Prijimatelia
zdokumentuju v zdzname z prieskumu trhu podra prilohy €. 2.


https://www.minzp.sk/files/poo/muranska/priloha-c-1-vyzvy-vzor-zmluvy-ppm-np-muranska-planina.pdf
https://www.minzp.sk/files/poo/muranska/priloha-c-1-vyzvy-vzor-zmluvy-ppm-np-muranska-planina.pdf
https://www.minzp.sk/files/poo/muranska/priloha-c-1-zmluvy-ppm-vseobecne-zmluvne-podmienky.pdf
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Porovnavané CP musia byt aktualne® v ase zalatia postupu zadavania zakazky hospodarskemu subjektu, v prospech
ktorého bola zakazka zadana. Hospodarske subjekty, ktorych CP su predmetom porovnavania, musia byt opravnené
dodévat tovar alebo poskytovat sluzby, ktoré su predmetom zékazky (identifikicia prebieha cez verejne dostupné
databazy: ORSR, ZRSR alebo na webovom sidle dodavatela). V pripadoch, ked z objektivnych dévodov nie je mozné
zrealizovat prieskum trhu, hospodarnost vydavkov je mozné zo strany Prijimatefa preukazat aj na zaklade
odborného/znaleckého posudku. Nalezitosti odborného/znaleckého posudku upravuje kapitola 3.3 tejto prirucky. V
pripade, ak ide o jedinecny predmet zakazky, hospodarnost vydavkov je mozné preukézat aj na zaklade vyhlasenia
Prijimatela k overeniu hospodarnosti vydavkov, a to najma porovnanie jedineéného predmetu zakazky s inou
zakazkou, ktora vykazuje urcité spoloéné znaky.

Prijimatel’ je povinny predlozit na kontrolu celt dokumentaciu suvisiacu s postupom zadavania zakazky, ktora je
predmetom projektu financovaného z prostriedkov POO.

3.2.1 Prieskum trhu
V ramci prieskumu trhu je Prijimatel povinny:

a) zaslat' vyzvu na predkladanie CP emailom alebo inym komunikaénym prostriedkom (dalej ,vyzva“)
minimaine dvom vybranym potencialnym dodavatelom alebo

b) identifikovat' minimalne dvoch potencialnych dodavatelov a ich CP (napr. cez webové rozhranie), tzv.
internetovy prieskum trhu.

Prijimatel si vyberie jeden z vy3Sie uvedenych postupov alebo moze uplatnit tzv. kombinovany postup prieskumu
trhu (teda pouzit aj postup zaslania vyzvy a internetovy prieskumu trhu).

Oslovené subjekty musia byt subjekty, ktoré su v Case oslovenia a pinenia zékazky opravnené dodavat' tovar,
poskytovat sluzby alebo uskutofiovat stavebné prace. Identifikacia prebieha cez informécie uvedené v ORSR, ZRSR
alebo webové sidla oslovenych subjektov. Informécie zistené na tychto verejnych portaloch su suéastou dokumentacie
k zrealizovanému prieskumu trhu.

Vyber uspesného dodavatefa prebiecha na zaklade vyhodnotenia informécii a dokumentacie predlozene;
zaujemcami, alebo informacii zistenymi spdsobmi ako je predlozenie CP (napr. Udajmi na webovych sidlach
dodavatelov, informéciami identifikovanymi v elektronickych katalogoch, cennikoch a pod.), pricom Prijimatel je
povinny vyhodnotit ponuku/ponuky v silade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento ucel uril (najastejSie
najniz8ia cena, pomer ceny a kvality, prip. iné).

Prieskum trhu za Gi¢elom overenia hospodarnosti vydavkov je ispesny za predpokladu predloZenia/ziskania minimalne
dvoch CP. V pripade, Ze v rdmci zrealizovaného prieskumu trhu bude predlozend len 1 CP, dalSiu CP je mozné
identifikovat prostrednictvom internetového prieskumu trhu alebo na zaklade odborného/znaleckého posudku.

V pripade, Ze ide o jedineCny predmet zakazky (napr. vyhradné préva, licencie, autorsky zakon), za predpokladu, Ze
porovnatelny predmet zakazky nedodava/neposkytuje aj iny hospodarsky subjekt, Prijimatel vykona overenie
hospodarnosti prostrednictvom odborného/znaleckého posudku alebo prostrednictvom vyhlasenia Prijimatela k
overeniu hospodamosti vydavkov, a to najmé porovnanie jedineéného predmetu zakazky s inou zakazkou, ktora
vykazuje urcité spolo¢né znaky. Nalezitosti odborného/znaleckého posudku upravuje kapitola 3.3 tejto Casti prirucky.
JedineCnost’ predmetu zékazky musi byt zo strany Prijimatefa riadne zdbévodnena a podloZzena eSte pred

5 Pod aktualnou CP sa rozumejli CP, pri ktorych z ¢asového hladiska nie je rozdiel medzi datumami vyhotovenia porovnavanych
cenovych ponuk viac ako 6 mesiacov. Ak st CP starSie ako 6 mesiacov, Prijimatel je povinny zdévodnit tuto skutonost (napr.
Ze cena na trhu nezaznamenala zmenu).
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vyhlasenim/zadanim zakazky a d6kazné bremeno preukazania skuto¢nosti, ze na relevantnom trhu neexistuje viac
ako 1 dodavatel znaSa Prijimatel. Odovodnenie jedineénosti predmetu zakazky musi byt sii¢astou dokumentacie
k z&kazke.

Ak Prijimatelovi nebola predlozena ani jedna CP alebo ani jedna z predlozenych CP bez vykonania podstatnych zmien
nespifa poziadavky uréené Prijimatelom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadza¢ nespifia podmienky Ucasti, a
za predpokladu, ze pdvodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia, Prijimatel je opravneny vyzvat
na rokovanie jedného alebo viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani
nemoze byt zuzenie/rozSirenie predmetu zakazky, Uprava podmienok G¢asti, podmienok realizacie zmluvy ani kritérii
na vyhodnotenie CP uvedenych vo vyzve. Z rokovania je Prijimatel povinny vyhotovit zapis, ako aj zdovodnit vyber
zaujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie. Zapis z rokovania obsahuje relevantné nalezitosti podfa
prilohy €. 2 tejto prirucky. Sucasne Prijimatel vykona overenie hospodarnosti prostrednictvom odborného/znaleckého
posudku. Nalezitosti odborného/znaleckého posudku upravuje kapitola 3.3 tejto prirucky.

3.2.1.1 Vyzva na predkladanie cenovych ponuk a jej vyhodnotenie

Vzor vyzvy na predkladanie CP tvori prilohu &. 1. Prijimatel mdZe pouZit aj iny vzor, avdak musi obsahovat minimélne
nalezitosti vyzvy podla prilohy €. 1. Vyzva sa pouzije iba v pripadoch, kedy Prijimatel priamo oslovuje vybrané subjekty,
jej vypracovanie nie je nutné v pripade internetového prieskumu trhu.

Prijimatel vo vyzve na predkladanie CP okrem inych nalezitosti:

a) Jednoznacne popiSe predmet zakazky, uvedie presnu Specifikaciu predmetu zakazky, miesto dodania, lehotu
plnenia predmetu zakazky, uvedie pozadované mnozstvo, mernt jednotku, atd. (v pripade, ze technické
poZiadavky v opise predmetu zakazky odkazuju na konkrétny produkt (alebo technické poziadavky v opise
predmetu zakazky smeruji ku konkrétnemu produktu) a ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k
vyliéeniu uréitych zaujemcov alebo tovarov, musi byt opis zékazky v tejto Casti doplneny slovami ,alebo
ekvivalentny.

b) VyZaduje od oslovenych uchadzacov, aby boli opravneni dodavat predmet zékazky (dodavatel nemusi vo
svojej CP predkladat opravnenie dodat predmet zakazky, ale Prijimatel si tuto skutoénost méze overit sam,
na zaklade verejne dostupnych dat, napr. v ORSR alebo ZRSR).

c) Stanovi nediskriminacné kritéria pre vyhodnotenia CP, ktoré suvisia s predmetom zakazky a pripadne ich
relativnu vahu (v pripade, Ze Prijimatel vyhodnocuje prediozené CP len na zaklade kritéria ,najniz8ia cena*
neuvadza relativnu vahu.

d) Urci lehotu na predkladanie CP

e) Uvedie miesto a spdsob dorucenia CP (odporu¢ame najma vyuzitie emailovej komunikacie).

f)  Definuje buduce platobné podmienky

g) Uvedie dalsie dblezité informacie, ktoré si nevyhnutné pre vypracovanie a predlozenie CP

Pre pripad overenia dorucenia vyzvy na predkladanie CP sa Prijimatelom odporiéa nastavenie notifikacie v pouzitom
komunikacnom prostriedku — napr. v pripade oslovenia uchadzacov prostrednictvom emailu potvrdenie o doruceni
emailu. V pripade oslovenia viacerych uchadzacov prostrednictvom jedného emailu, je dolezité zabezpecit utajenie
identifikacie oslovovanych uchadzacov (napr. uchadzacov oslovit cez skryt képiu prostrednictvom emailu).

Miniméalna lehota na predkladanie CP je 5 pracovnych dni (do lehoty sa nezapoCitava den, kedy boli oslovené
subjekty, ktoré st opravnené dodat predmet zakazky). Vykonavatel odporuéa zvazit aj dihiu lehotu, v pripade, ak je
predmet zékazky obsiahly avyzaduje si dihdie naStudovanie Specifikicie predmetu zakazky, pripadne z inych
dévodov, ktoré zvazi Prijimatel.
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V pripade, ze poCas lehoty na predkladanie CP bude napr. na zaklade poziadavky osloveného subjektu potrebné
upravit alebo doplnit informacie zaslané v ramci vyzvy, Prijimatel za$le tieto informéacie v lehote na predkladanie ponuk
aj vSetkym ostatnym oslovenym dodavatelom a mdze primerane prediZit lehotu na predkladanie CP.

V pripade technickych Specifikacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponik sa umozriuje odvolavat na konkrétneho
vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pdvodu alebo vyroby za predpokladu,
Ze vSetci potencialni dodavatelia osloveni s vyzvou na predkladanie ponuk su spdsobili dodat predmet zakazky
spifiajuci uréené technické pecifikacie. Sposobilost dodat predmet zakazky spifiajici uréené technické $pecifikacie
preukazuje Prijimatel hodnovernym spdsobom a to najméa informaciami uvedenymi na webovych strankach tychto
dodévatelov alebo inym spdsobom napr. opravnenim, licenciami a pod. od samotného vyrobcu alebo vyhradného
dodavatela.

Ponuka dodavatefa musi byt predlozena v slovenskom alebo ¢eskom jazyku. Ak mé tento sidlo mimo Uzemia
SR, doklady a dokumenty tvoriace sucast ponuky musia byt predlozené v pdvodnom jazyku a sucasne musia byt
prelozené do slovenského jazyka (nevyzaduje sa uradny preklad). Nevyzaduje sa, aby preklad do slovenského jazyka
zabezpedil predkladatel ponuky, méze ho zabezpeit Prijimatel.

Vyhodnotenie vSetkych predlozenych CP musi byt v sulade s poziadavkami a kritériami uréenymi vo vyzve na
predkladanie CP. V pripade, ze boli oslovené subjekty, ktoré nepredlozili v stanovenej lehote CP, uvedie Prijimatel
tuto skutoénost do zaznamu z prieskumu trhu.

Prijimatel’ poziada o vysvetlenie alebo dopinenie dokladov predloZenych v CP, ak z nich nie je mozné posudit ich
platnost alebo splnenie podmienok Ucasti alebo poZiadaviek na predmet zékazky. Ak dodavatel v lehote urCenej
Prijimatelom nedoruCi vysvetlenie alebo doplnenie predloZzenych dokladov, alebo ak aj napriek predlozenému
vysvetleniu CP podla zaverov prijimatela nespifia podmienky a poziadavky na predmet zakazky, Prijimatel CP tohto
dodavatela vylici a vyhodnocuje splnenie podmienok a poziadaviek na predmet zakazky u dalSieho v poradi.

Cely tento proces vyhodnocovanie predloZenych CP Prijimatel zhmie v zazname z prieskumu trhu (vzor tvori prilohu
¢. 2 tejto prirucky). Prijimatel mdZe vyuzit aj vlastny vzor zdznamu z prieskumu trhu, avak musi obsahovat' minimalne
nélezitosti podfa prilohy €. 2. Prieskum trhu Prijimatel podra prilohy €. 2 spracuje aj v pripade, Ze realizoval internetovy
prieskum trhu.

Na zéklade vyhodnotenia CP zasle subjektom informaciu o vyhodnoteni CP a s UspeSnym dodavatelom je mozné
uzatvorit bud’ zmluvu alebo je mozné mu zaslat’ objednavku. V pripade ak Uspedny dodavatel odmietne uzavriet
zmluvu alebo nepotvrdi prijatie objednavky do 5 pracovnych dni odo dria, ked bol na jej uzavretie vyzvany alebo mu
bola odoslana objednavka a neposkytne tak sucinnost, Prijimatel mbze uzavriet zmluvu, s uchéddzaCom, ktory sa
umiestnil na nasledujicom mieste v poradi.

Prijatie objednavky dodavatefom musi byt potvrdené na samotnej objednavke alebo toto potvrdenie musi
Prijimatel preukézat inou relevantnou dokumentaciou (napr. potvrdzujicim emailom o prijati objednavky a pod.),
okrem pripadov kedy to nie je technicky mozné zabezpecit, napr. v pripade ak je cely prieskum trhu realizovany iba
internetovym prieskumom. Vykonavatel odpori¢a, aby suCastou vystavenej objednavky/zmluvy bola nasledovna
formulécia k strpeniu vykonu kontroly/auditu a poskytnutiu potrebnej sucinnosti opravnenym osobam v sulade s ¢l. 3
bod 3.8 zmluvy o PPM: ,Dodavatel je povinny strpiet vykon kontroly/auditu suvisiaceho s dodévanym tovarom,
sluzbami a stavebnymi pracami do uplynutia lehdt podlia c¢lanku 6 ods. 6.4 Zmluvy o poskytnuti prostriedkov
mechanizmu, a to Opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnut' im vSetku potrebnd sucinnost'.”
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3.2.1.2 Internetovy prieskum trhu

Prijimatel cez webové rozhranie (napr. e-shop, cenniky, produktové katalégy s cennikmi a pod.) identifikuje
minimalne dvoch potencialnych dodavatelov a na zéklade kritéria, ktorym je v tomto pripade cena, vyberie UspeSného
dodavatela. Ztakto realizovaného prieskumu trhu je nutné vypracovat zaznam, z ktorého je zrejmy vysledok
prieskumu trhu v stlade s prilohu €. 2. Ide o vzorovy formular, Prijimatel mdZe pouZit' aj viastny vzor dokumentu, ale
musi obsahovat' minimalne nalezitosti podla prilohy ¢. 2.

V pripade realizacie internetového prieskumu trhu je nutné vyhotovit a zachovat cell dokumentaciu z realizovaného
prieskumu trhu (napr. print screen webovej stranky, a pod.) a zaroven sa do zaznamu prieskumu trhu, ktory je nutné
vypracovat' podfa prilohy €. 2, uvedie aj link na ponuku. Z takto uchovanej dokumentacie musi byt zrejmé aj
nasledovné:

o datum vykonania prieskumu trhu,

o predmet zakazky, jeho technicka Specifikacia,
e cena za predmet zakazky,

e obchodné meno spoloénosti.

Prijimatel’ mdZe internetovy prieskum trhu aplikovat aj ako samostatny postup prieskumu trhu, ale aj v pripade, ak pri
realiz&cii prieskumu trhu prostrednictvom rozoslania vyzvy na predloZenie CP ziska Prijimatel len jednu CP (ak to to
umozniuje predmet zakazky).

3.2.2 Pravidla pre zadavanie zakaziek do 10 000 EUR bez DPH

Ide o tzv. zdkazky malého rozsahu, teda zakazky, ktorych hodnota pInenia je niz8ia ako 10 000 EUR bez DPH
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

Prijimatel m6ze uspeSného uchadzaca ur€it’ priamym zadanim, priom hospodarnost’ overi Vykonavatel na
zaklade vlastnej spravnej Uvahy, ked adekvatnost vydavkov posudi na zaklade viastnych skisenosti. Tymto nie je
dotknutd moznost' Vykonavatela overit hospodarnost aj na zaklade vlastnych postupov, napr. prieskumom trhu.
Prijimatel je pri zadavani zakazky do 10 000 EUR bez DPH povinny predloZit Vykonavatelovi éestné vyhlasenie, Ze
v priebehu kalendarneho roka neobstara rovnaky predmet zakazky v celkovej hodnote vys$Sej ako 10 000 EUR bez
DPH.

Aby nedoslo k nedovolenému vyuzitiu ,,priameho zadania“ v zmysle (¢elového rozdelenia plneni, ktoré navzajom
slvisia, do viacerych zé&kaziek malého rozsahu s cielom vyhnut sa prisnejSiemu postupu zadavania zakazky
prostrednictvom prieskumu trhu, je potrebné zohladriovat existenciu ¢asovej, miestnej a vecnej/funkénej suvislosti
medzi jednotlivymi samostatne zadanymi zakazkami. Rozhodujucu Ulohu zohrava aj okruh dodavatelov, ktori su
schopni takyto druh zakazky zrealizovat. Ak ide o pInenia, kde je predpoklad, ze jeden dodavatel by mal zaujem o celd
zakazku, ide o doleZitd indiciu, Ze plnenie by malo byt predmetom jednej zakazky. V pripade, ak je hodnota cele;
zakazky 10 000 EUR bez DPH a viac, nie je mozné zadat zakazku priamym zadanim a Prijimatel je povinny
zrealizovat prieskum trhu.

3.3 Odborny/znalecky posudok

Preukazanie hospodarnosti vydavkov prostrednictvom odborného/znaleckého posudku sa spravidla vyzaduje
v tychto pripadoch:
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a) ak na zaklade vyzvy na predkladanie CP nebola predloZena ani jedna CP alebo bola prediozena len jedna
CP a dalSiu porovnatelnt CP nie je mozné ziskat ani internetovym prieskumom,

b) v pripade, Ze sa jedna o jedine¢ny predmet zakazky,

c) ak z titulu charakteru aktivit projektu alebo charakteru predmetu projektu nie je mozné zrealizovat' prieskum
trhu, kedZe neexistuje hospodarska sutaz.

Odborny/znalecky posudok musi byt vypracovany znalcom? alebo odborne spdsobilou osobou v prislusnej oblasti.?
Vysledkom prace znalca su najma znalecky posudok a jeho doplnenie, odborné stanovisko alebo potvrdenie a odborné
vyjadrenie a vysvetlenie. Vysledkom prace odborne spdsobilej osoby je odborné stanovisko vyhotovené vo forme
odborného posudku.

V pripade, Ze odborny/znalecky posudok nie je mozné vypracovat pred dodanim predmetu zakazky na miesto uréenia
v zmysle dodavatel'sko-odberatelskej zmluvy, predmetna skutoénost musi byt zo strany Prijimatela preukazana
a musi byt stc¢astou dokumentacie z obstaravania. Prijimatel v takom pripade zabezpeci odborny/znalecky posudok
po dodani predmetu zakazky na miesto uréenia a predlozi ho Viykonavatelovi najneskdr spolu so ZOP, v ktorej si bude
narokovat opravnené vydavky na predmet zakazky.

Odborny posudok musi byt vypracovany tak, aby bol preskimatelny. To znamend, Ze musi byt vypracovany v rozsahu,
ktory umozni preskimat zavery z neho vyplyvajlce, vratane preskimania spdsobu, akym osoba vykonavajuca
overenie hospodarsnosti vydavkov dospela k stanoveniu vyslednej ceny. V posudku sa uvedie cena, ktord mozno
povazovat za primerand, vyjadrend absolutnym Gislom alebo intervalom, ktorého horna hranica predstavuje
maximalnu hranicu po zohfadneni vetkych osobitosti a inych Specifik sdvisiacich s dodavkou posudzovaného
predmetu na Urovni zakazky/logického celku.

Odborny/znalecky posudok musi obsahovat’:

a) identifikaciou predmetu zakazky, ktory je predmetom overenia hospodarnosti spolu s identifikaciou kady
a nazvu projektu, ku ktorému sa vztahuije,

b) zoznam podkladov, ktoré boli osobe vykonavajucej overenie hospodarnosti vydavkov poskytnuté zo strany
Prijimatela,

c) identifikaciu zdrojov, ktoré boli pouZité pre stanovenie ceny, ktora je primerana — podstatné zdroje mozu byt
k odbornému posudku priloZzené ako priloha, na ktoré bude odborny posudok len odkazovat, pricom v
pripade, ak bol odborny posudok vypracovany znalcom s vyuzitim odborného odhadu, sa identifikacia zdrojov
podla tohto bodu osobitne neuvadza,

d) struény popis postupu zistovania ceny, ktora je primerana v danom mieste a ase,®

e) cenu predmetu zakazky (vyjadrend absolutnym Cislom alebo intervalom, priom cena sa zaokrihluje
matematicky na desiatky EUR), ktora je primerand,

f) identifikaciu osoby, ktora vypracovala odborny posudok vratane podpisu a datumu vyhotovenia odborného
posudku.

6 |de najma o aktivity zamerané na inovativne rieSenia, ktoré sa na trhu eSte vobec nenachadzaju.

" Podla z&kona €. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timoénikoch a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov.

8 Osoba, ktora ma odbornu spdsobilost a skisenosti v prisluSnej oblasti. Prijimatel musi vediet preukazat
odbornu spdsobilost a skisenosti v prislusnej oblasti.

® Neprimerana cena vyplyva z § 12 ods. 1 az 3 zakona €. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov.
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3.4 Predkladanie dokumentacie z obstardvania na kontrolu

Kompletni dokumentéciu k ukonenému postupu obstaravania Prijimatel’ predklada na kontrolu po nadobudnuti
aéinnosti zmluvy (objednavky) s Uspesnym dodavatelom, najneskor spolu so ZOP, v ktorej st prvykrat narokované
vydavky naviazané na toto obstaravanie.

V pripade, ak dokumentécia z obstaravania nie je kompletna, vyzve Vykonavatel Prijimatela na doplnenie a stanovi
mu primeranu lehotu na doplnenie alebo vysvetlenie. AZ do doby predloZenia doplnenia dokumentécie z obstaravania
Viykonavatel pozastavi plynutie lehoty na vykon finanénej kontroly. V pripade nejasnosti poziada Vykonavatel
Prijimatela o vyjadrenie k predloZzenej dokumentécii. Doplnenim alebo vysvetlenim Prijimatela k predloZenej
dokumentécii, nemoze ddjst k zmene uZ predlozenej dokumentécie.

Viykonavatel' zagne kontrolu obstaravania na zaklade doruéenej Ziadosti o vykonanie kontroly, ktora je doruCena
prednostne elektronicky alebo listinne.

Pre potreby kontroly obstaravania Prijimatel predklada Vykonavatelovi kopiu originalnej dokumentacie. Sucasne s
dokumentaciou predklada Prijimatel Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentacie podla prilohy ¢&. 3.

3.5 Kontrola obstaravania

Lehoty na vykon kontroly obstaravania pre Prijimatela za€inaju plynat prvym pracovnym driom nasledujicim po dni
dorucenia dokumentéacie z procesu obstaravania. Lehota na vykon kontroly obstaravania je 45 kalendarnych dni.

Ak Vykonavatel zasle Prijimatelovi ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, uri Prijimatelovi lehotu na
zaslanie vysvetlenia alebo doplnenia. Diiom odoslania Ziadosti sa lehota na vykon kontroly prerusuje. Plynutie lehoty
pokraCuje v nasledujuci pracovny defi po doplneni kompletnej dokumentacie alebo Uplného vyjadrenia podla ziadosti
Viykonavatefla.

Ak neboli kontrolou zistené nedostatky, Vykonavatel vypracuje spravu z kontroly a zaSle ju Prijimatelovi.
Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z kontroly Prijimateflovi. Tymto Ukonom su vydavky
suvisiace s danou zakazkou pripustené do financovania.

Ak boli kontrolou zistené nedostatky, Vykonavatel vypracuje navrh spravy z kontroly, v ktorom uvedie zistené
nedostatky a lehotu na podanie ndmietok k zistenym nedostatkom. Po doruceni navrhu spravy z kontroly je Prijimatel
opravneny v stanovenej lehote podat nédmietky k zistenym nedostatkom. Namietky musi Prijimatel pisomne zd6vodnit,
pripadne aj podloZit relevantnou dokumentaciou. Ak Prijimatel v stanovenej lehote nepredloZi ziadne nédmietky alebo
doruci oznamenie, Ze nema namietky k navrhu spravy z kontroly, Vykonavatel bude povazovat zistené nedostatky za
akceptované. V pripade, Ze Prijimatel zaSle namietky, ktoré nebudu zo strany Vykonavatela akceptované, Vykonavatel
zddvodnenie neakceptovania ndmietok uvedie v sprave z kontroly. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy
z kontroly Prijimatelovi.

V pripade, ze Vykonavatel akceptuje namietky Prijimatela a na ich zaklade budi odstrdnené nedostatky,
Vykonavatel vypracuje spravu z kontroly. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z kontroly
Prijimatelovi. Tymto Ukonom su vydavky suvisiace s danou zékazkou pripustené do financovania.

V pripade, ak su zaverom kontroly zistenia, resp. predbezné zistenia, ktoré nie je mozné odstranit, resp. ak k
odstraneniu neddjde v primeranej lehote, Vykonavatel je opravneny pozastavit poskytovanie prostriedkov
mechanizmu. Medzi dévody pozastavenie poskytovania prostriedkov mechanizmu moézu byt aj zistenia tykajuce sa
konfliktu z&ujmov, podozrenia z podvodu, koluzia, dvojité financovanie alebo neoprévnenost predmetu obstaravania z
pohladu pravidiel poskytovania prostriedkov mechanizmu.
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3.6 Zmeny plnenia zmluvného vztahu

V pripade, Ze déjde k zmene podmienok pri plneni zmluvy s dodavatefom (zmena zmluvy alebo objednavky),
Prijimatel je povinny predlozit na kontrolu dokumentaciu k zmene a odévodnenie zmeny.

Na predkladanie dokumentacie k zmene plnenia sa vztahuju rovnaké pravidla ako na predkladanie dokumentacie na
kontrolu obstaravania.

Ak su predmetom zmeny formélnych tdajov v zmluve, napr. zmena identifikacnych alebo kontaktnych udajov (napr.
zmena adresy sidla, kontaktnej osoby, Cisla bankového Uctu a pod.) kontrola sa nevykonava.

3.7 Konflikt zaujmov v obstaravani

Prijimatel’ je povinny zabezpedit, aby v obstaravani nedo$lo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit alebo
obmedzit hospodarsku sttaz alebo porusit princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

Pojem konflikt zaujmov zahfiia najma situaciu, ak zainteresovana osoba, ktord mdze ovplyvnit vysledok alebo
priebeh obstaravania, méa priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory
moZzno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s obstardvanim. Finanény, ekonomicky alebo
iny osobny zaujem (t.j. subjektivny zaujem zainteresovanej osoby odporujlci verejnému zaujmu), ktory mozno vnimat
ako ohrozenie nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom obstaravanim, sa tyka zainteresovanych
0s0b. Zainteresovanou osobou je najma:

a) zamestnanec obstaravatela - Prijimatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizcii obstaravania alebo ina
osoba, ktord poskytuje obstaravatelovi podpornu &innost v obstaravani a ktora sa podiela na priprave alebo
realizcii obstaravania alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami obstaravatela, ktora moze ovplyvnit vysledok obstaravania bez toho,
aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realizacii.

Viykonavatel pozaduje, aby su¢astou dokumentacie kazdého obstaravania predkladaného Vykonavatelovi na kontrolu
bolo Cestné vyhlasenie Prijimatela o nepritomnosti konfliktu zaujmov, ktorého odporuc¢any vzor je uvedeny v prilohe €.
4 tejto prirucky. Zainteresované osoby na strane Prijimatela potvrdzuji svojim podpisom Cestné vyhlasenie k
nepritomnosti zaujmov az v $tadiu po predlozeni ponuky/pondk od uchadzagov. Cestné vyhlasenie k nepritomnosti
konfliktu zaujmov v pripade zainteresovanej osoby s rozhodovacimi pravomocami Prijimatela sa tyka aj Statutarneho
zastupcu.

Prepojenie medzi Prijimatelom a potencidlnym dodavatelom, ktoré by mohlo predstavovat konflikt zaujmov, je
potrebné posudzovat individuélne, zohladnit' vSetky skutoCnosti a cely priebeh zadavania zakazky, a to najma ¢i
dodévatelovi vznikla neprimerané vyhoda, ktora mohla narusit' ¢estnu hospodérsku sutaz.

V pripade, Ze nie je mozné zabranit pretrvavajucemu konfliktu zaujmov, a to najmé v pripadoch, ked sa jedna o
zainteresovanu osobu s rozhodovacimi pravomocami, ktord moze ovplyvnit vysledok obstaravania, Prijimatel uplatni
sankciu vyluéenia daného potencidlneho dodavatela, nakolko konflikt zaujmov nemozno odstranit inymi uéinnymi
opatreniami.

Medzi najzévaznejSie pripady konfliktu zaujmov patria pripady, ak zainteresovana osoba je blizkou osobou podfa §
116 a § 117 Obcianskeho zékonnika vo vztahu k uchadzacovi zujemcovi/subdodavatelovi alebo ak zainteresovana
osoba zaroven vystupuje na strane potencialneho dodavatefa.
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3.8 Koluzne spravanie v obstaravani

Koluzne spravanie znamena akukolvek spolupracu medzi uchddzaémi v obstaravani, osobami zapojenymi do procesu
obstaravania a dal§imi aktérmi, ¢i uz s vedomim alebo bez vedomia Prijimatela. Konkrétne moze ist o dohodu o
cenéch, dohodu o rozdeleni trhu, dohodu o vitaznej CP (tzv. bid rigging) a dal3ie™.

Prijimatel’ je povinny vSetkymi dostupnymi zakonnymi prostriedkami zamedzit' koliznemu spravaniu vo vSetkych
druhoch hospodarskej sitaze. Pri odhalovani kolizie sa odporica oboznamit sa s dokumentami zverejnenymi PMU
na https://www.antimon.gov.sk/bid-rigging/.

V pripade identifikovania takych rizikovych indikatorov, ktoré vedu k podozreniu z protipravneho konania, Vykonavatel
oznami zistené nedostatky organu prislusnému konat v danej veci, ktorym je PMU.

4 POSTUPY ZADAVANIA ZAKAZIEK SPADAJUCICH POD ZVO

Prijimatel, ktory je verejnym obstaravatelom, obstaravatelom alebo osobou podfa § 8. ods. 1 ZVO, je povinny
postupovat pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb potrebnych
pre realiziciu aktivit projektu, ako aj pri zmenéch tychto zakaziek, v sulade so ZVO, zmluvou o PPM a podla tejto
prirucky.

Priprava a zadavanie zakaziek, koncesii a sitaZe navrhov sa nesmu realizovat' so zdmerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo ZVO alebo naruSenia hospodarskej sitaze bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenym
hospodarskych subjektov.

Prijimatel poCas postupu zadavania zakazky zabezpedi:

a) dodrziavanie ZVO a pravidiel vo VO - princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie
hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality, princip hospodarnosti, princip
efektivnosti,

b) stlad obstaravania vydavkov s predpismi EU a vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR,

c) dodrziavanie zakazu konfliktu zaujmov, z&kazu protiprdvneho konania pri vybere dodavatela' a
reSpektovanie pravidiel Cestnej hospodarskej sutaze,

d) vecny sulad predmetu VO, navrhu zmluvnych podmienok a inych Udajov so schvalenym zamerom projekiu,
zmluvou o PPM (napr. stlad s vySkou Ziadanych/schvalenych prostriedkov mechanizmu, sulad lehoty
realizacie a lehoty ukonlenia aktivit projektu, vecné zadanie zakazky vramci jej opravnenosti na
spolufinancovanie, sulad technického rieSenia/zadania so schvalenym technickym zadanim/rieSenim a pod.).

Prijimatel je povinny uchovavat kompletnu dokumentéciu z procesu VO realizovaného v ramci projektu v stlade s €l.
2 odsek 4 pism. g) VZP k zmluve o PPM a do tejto doby strpiet’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb v
zmysle zmluvy o PPM a poskytnat im potrebnt stcinnost. Stanovena lehota mdze byt automaticky predizena v
pripade, ak nedo$lo k vysporiadaniu finanénych vztahov medzi Vykonavatelom a Prijimatelom na zéklade zmluvy o
PPM.

Na zaklade usmernenia UVO k zakazkam, ktoré budu financované z prostriedkov POO sa vyzaduje, aby verejni
obstaravatelia, obstaravatelia a osoby podfa § 8 ZVO v oznameni o vyhlaseni VO, oznameni o koncesii, 0zndmeni o
vyhlaseni sutaZe navrhov, oznameni pouZitom ako vyzva na sutaz a vyzve na predkladanie pontk uvadzat informacie

10 Z pohladu mozného porusenia hospodérskej sutaze podla zakona €. 187/2021 Z. z. 0 ochrane hospodarske;
sutaze, konkrétne dohdd obmedzuijucich sitaz podla § 4 z&kona o ochrane hospodarskej sutaze.

1 Dodavatel - pre potreby tejto prirucky je to subjekt, ktory je opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzby alebo uskutocriovat
stavebné prace
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tykajice sa financovania zakazky z fondov EU, z prostriedkov mechanizmu na podporu obnovy a odolnosti alebo z
inych programov EU.

V pripade, Ze sa VO tyka reforiem a investicii uvedenych v POO financovanych z prostriedkov POO, Urad Ziada
verejnych obstaravatelov, obstaravatelov a osoby podla § 8 ZVO o uvadzanie tejto informacii:

o uvedenie informacie o uzavreti zmluvy o poskytnuti prostriedkov mechanizmu podfa § 14 alebo zmluv podfa
§ 19 a 20 z&kona o mechanizme, a jej identifikacii Cislom pod, ktorym bola uzavreta, datumom uzavretia a
datumom nadobudnutia jej G¢innosti,

e uvedenie informacie o podani Ziadosti o poskytnutie prostriedkov z mechanizmu na podporu obnovy a
odolnosti alebo predlozeni projektového zameru, s uvedenim informéacie o datume podania ziadosti a Stadiu
jej vybavenia.

Pozadované informacie je v pripade oznamenia o vyhlaseni VO, oznamenia o koncesii, 0znamenia o vyhlaseni sutaze
navrhov vhodné uvadzat v &asti ,Informacie o fondoch Eurdpskej unie* a/alebo v €asti ,Doplfiujuce informécie®. V
pripade vyzvy na predkladanie ponuk alebo vyzvy na sutaz je pozadované informacie mozné uvadzat v &asti, v ktorej
sU uvadzaju informacie o financovani zakazky alalebo v &asti ,DalSie informacie.

4.1 Zadavanie nadlimitnych a podlimitnych zakaziek

Pri zadavani takychto zakaziek postupuje Prijimatel v zmysle postupov a pravidiel ZVO. Davame do pozornosti aj
dokumenty, ktoré mézu poméct Prijimatelom pri realizacii VO:

e ZVO SO vSetkymi novelizaciami: https://www.uvo.gov.sk/o-urade/zakladne-informacie-a-
dokumenty/legislativa

e Vseobecné metodické materidly UVO: https:/www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/vseobecne-
metodicke-materialy

e Metodické usmernenia k ZVO: https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/metodicke-usmernenia-a-
vykladove-stanoviska/metodicke-usmernenia-k-zakonu-c-343-2015-zz

e VSeobecné metodické usmernenia kZVO: htips://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/metodicke-
usmernenia-a-vykladove-stanoviska/vseobecne-metodicke-usmernenia-k-zakonu-c-343-2015-zz

e Metodiku zadavania zakaziek: hitps://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/vseobecne-metodicke-
materialy

o Infografiky uvo: https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/velka-novela-zakon-c-395-2021-z-
zlinfografiky-k-najdolezitejsim-zmenam-novely-zvo

o \Vyber z metodickej a vzdelavacej €innosti: hitps://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/vyber-z-
metodickej-a-vzdelavacej-cinnosti

e Prirucky UVO: https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/zverejnovanie-oznameni-a-
dokumentov/prirucky

e Podcasty UVO: https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/podcasty

e Usmernenie EK tykajlice sa predchadzania a rieSenia konfliktov zaujmov v zmysle nariadenia o
rozpoctovych pravidlach (2021/C 121/01): C_2021121SK.01000101.xml (europa.eu)

e Analyzy najéastejSich poruseni: https://www.uvo.qov.sk/dohlad/analyticke-vystupy/analyzy-najcastejsich-

poruseni

4.2 Zadavanie zékaziek s nizkou hodnotou
Pri zadavani takychto zakaziek postupuje Prijimatel v zmysle postupov a pravidiel § 117 ZVO.
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Zakazky s nizkou hodnotou mozno realizovat:

a) N zaklade vlastného prieskumu trhu — internetovy prieskum trhu

b) Na zaklade oslovenia minimalne troch potencialnych zaujemcov (prostrednictvom el. platformy alebo
v prechodovom obdobi prostrednictvom iného elektronického prostriedku)

c) Zverejnenim vyzvy (cez elektronickl platformu alebo v prechodom obdobi prostrednictvom iného
elektronického prostriedku),

d) Na zaklade ur¢enia PHZ v sulade s § 6 ZVO

Limity pre aplikovanie zdavania ZsNH cez elektronick platformu zverejnenim vyzvy na predlozenie ponuky:

e Pre stavebné prace: PHZ = 180 000 EUR bez DPH
e  Pre tovary, sluzby: PHZ =70 000 EUR bez DPH
e Sluzby podfa prilohy ¢. 1 ZVO:  PHZ =260 000 EUR bez DPH

Limity pre aplikovanie zad&vania ZsNH cez elektronicku platformu zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky, (t,.
oslovenim minimalne troch zaujemcov) alebo internetovy prieskum trhu:

e Pre stavebné prace: PHZ od 10 000 = 180 000 EUR bez DPH
e Pre tovary, sluzby: PHZ 10 000 = 70 000 EUR bez DPH
e Sluzby podfa prilohy ¢. 1 ZVO: ~ PHZ 10 000 = 260 000 EUR bez DPH

Prijimatel mdze pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou uplatnit aj postup podia § 109 az 111 ZVO, ak ide o dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

Vo vynimo&nych pripadoch, kedy ide o jedineény predmet zakazky, Prijimatel oslovi zaujemcu, ktory je spdsobily
realizovat jedineény predmet zékazky alebo disponuje CP z&ujemcu spdsobilého realizovat jedinecny predmet
zakazky. V tomto pripade nie je Prijimatel povinny pouZit' elektronicku platformu. Jedine¢nost predmetu zakazky musi
byt zo strany Prijimatela riadne zdévodnené a vypracovana este pred vyhlasenim zékazky a dbékazné bremeno
preukazania skuto€nosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 dodavatel znaSa Prijimatel. Odévodnenie k
jedineénému predmetu zakazky, resp. k predmetu zakazky, v rdmci ktorého nie je mozné vykonat prieskum trhu, musi
byt sii¢astou dokumentacie k zakazke.

4.2.1 Pravidla pre zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou cez vlastny (internetovy) prieskum
Limity pre aplikovanie zadavania ZsNH cez vlastny (internetovy) prieskum:

a) tovary, sluzby: PHZ od 10 000 eur a nizSie ako 70 000 eur,
b) stavebné prace: PHZ od 10 000 eur niz8ie ako 180 000 eur,
c) sluzby podra prilohy &. 1 ZVO : PHZ od 10 000 eur nizSie ako 260 000 eur.

Struény postup:

) Stanovenie PHZ v sulade s § 6 ZVO,

) Identifikovanie potencialnych ponutk cez webové rozhranie (e-shop, katalégy, cenniky, a pod.)
)

)

O T QO

Vlyhotovenie printscreenov zistenych CP

Viyhodnotenie a vypracovanie zaznamu z prieskumu trhu (vzor tvori priloha €. 2, kde musi byt opisany aj
predmet zakazky,

e) Vystavenie objednavky — akceptované su aj objednavky z e-shopov, pripadne uzavretie zmluvy

o
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Identifikovani potencialni zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré st opravnené dodat’ predmet zakazky (identifikacia
prebieha cez verejne dostupné databazy - ORSR, ZRSR alebo webové sidla dodavatelov). V tomto pripade je mozné
urcit vitazného uchadzaca a PHZ jednym Ukonom.

4.2.2 Pravidla pre zdkazky s nizkou hodnotou zadavané oslovenim zaujemcov

Povinnost postupovat' prostrednictvom elektronickej platformy, resp. iného elektronického prostriedku je v ramci tohto
postupu dodrzana odoslanim vyzvy na predkladanie ponuk miniméalne 3 potencialnym zaujemcom a uskutonenim
komunikacie v ramci zadavania zakazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk prostrednictvom elektronicke;
platformy, pri€om tento postup sa vztahuje na zakazky ak:

a) PHZ na uskuto¢nenie stavebnych prac je 10 000 - 179 999 eur,
b) PHZ na dodanie tovaru alebo sluzby je 10 000 - 69 999 eur, PHZ na poskytnutie sluzby.

Struény postup oslovenia min. troch zaujemcov:

a) Stanovenie PHZ v sulade s § 6 ZVO,
b) Vypracovanie vyzvy v sulade s prilohou €. 1
c) Zaslanie vyzvy na predkladanie CP cez elektronicku platformu/elektronicky prostriedok,
d) Predkladanie CP,
)

D

Vyhodnotenie predlozenych CP a vypracovanie zdznamu z prieskumu trhu podra prilohy €.2,
f)  Zaslanie oznamenia o vysledku prieskumu trhu,
) Uzavretie zmluvy alebo vystavenie objednavky.

«©

Prijimatel nie je povinny pouzit elektronicku platformu a ani postupovat podfa § 117 ods. 6 ZVO, ak je spinena niektora
z podmienok podfa § 81 pism. b), d) az h) ZVO, alebo ak:

a) vpostupe podia § 117 ods. 6 ZVO nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych ponuk
bez vykonania podstatnych zmien nespifia poziadavky uréené verejnym obstaravatefom na predmet zakazky
alebo ani jeden uchadzaé nespifia podmienky G&asti a za predpokladu, Ze povodné podmienky zadavania
zakazky sa podstatne nezmenia,

b) zakazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa zadava z
dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktori nemohol predvidat, a vzhfadom
na vzniknuta ¢asovu tiesert nemozno postupovat s pouZitim elektronickej platformy a ani podla odseku § 117
ods. 6 ZVO.

Oslovovani potencialni zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré su v ¢ase zadavania a realizacie zékazky opravnené
dodavat tovar, uskutoCriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky (identifikéacia
prebieha najmé cez informécie verejne dostupné v ORSR, ZRSR alebo webové sidla dodavatelov). V pripade
oslovenych potencialnych dodavatelov Prijimatel v zézname z prieskumu trhu uvedie aj skutoénosti, na zéklade
ktorych oslovil prave vybranych potencialnych dodavatelov, napr. odkaz na verejne dostupné zdroje, z ktorych vyplyva,
Ze predmetni potencialni dodavatelia podnikaju v predmete zakazky, resp. akékolvek iné skutoénosti, ¢i informéacie,
resp. predchadzajlicu skusenost, na zéklade ktorych Prijimatel oslovil prave predmetnych potencidlnych dodavatelov
s0 ziadostou o predlozenie CP.

V pripade zaslania vyzvy na predkladanie pontk minimélne trom vybranym zaujemcov prostrednictvom elektronicke;
platformy je minimélna lehota na predkladanie ponuk celych 5 pracovnych dni. Vykonavatel vSak vzdy odporuca zvazit
lehotu vzhladom na charakter zakazky a stanovit dlhSiu lehotu, najma ak ide o stavebné prace, pripadne technicky
narocnejsi opis predmetu zékazky. Do lehoty sa nezapoCitava den zaslania vyzvy.
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Viyber UspeSného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informéacii a dokumentéacie predlozenej zaujemcami,
pri¢om Prijimatel je povinny vyhodnotit' ponuku/ponuky v sulade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento el
urCil. Prijimatel je povinny oznamit vSetkym uchadzacom, ktori predloZili CP vysledok vyhodnotenia CP.

Zakazka moze byt realizovana aj v pripade ak je predloZena 1 alebo 2 CP. Ak Prijimatel oslovil na zaklade vyzvy na
predkladanie CP minimélne troch potencidlnych dodévatefov a v stanovenej lehote na predkladanie CP bola
predlozena 1 CP, Prijimatel vykona overenie hospodarnosti prostrednictvom dohladania porovnatelnych cenovych
ponuk na internete (ak je to mozné vzhladom na charakter zakazky) alebo cez odborny/znalecky posudok. Vo
vynimo¢nych pripadoch, kedy ide o jedineény predmet zakazky, Prijimatel oslovi zaujemcu, ktory je spdsobily
realizovat jedine¢ny predmet zakazky alebo disponuje ponukou zaujemcu spdsobilého realizovat jedineény predmet
zakazky. V tomto pripade nie je Prijimatel povinny pouZit' elektronicku platformu. Jedine¢nost predmetu zakazky musi
byt zo strany Prijimatela riadne zddvodnena a vypracovana eSte pred vyhlasenim zakazky a dokazné bremeno
preukazania skutoCnosti, ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 dodavatel zna$a Prijimatel. Odévodnenie k
jedine¢nému predmetu zakazky, resp. k predmetu zékazky, v rdmci ktorého nie je mozné vykonat prieskum trhu, musi
byt sucastou dokumentacie k zakazke.

V pripade ZsNH realizovanych oslovenim minimélne troch zaujemcov je mozné urCit UspesSného uchadzata a PHZ
jednym Ukonom. Prijimatel je v3ak v kazdom pripade povinny dodrzat procesné pravidla upravené v tejto kapitole. V
pripade volby tohto postupu musi Prijimatel disponovat minimalne dvomi ponukami, nakolko okrem Uspe$ného
uchadzaca urcuje zarover PHZ. Prijimatel vo vyzve na predkladanie ponuk adresovanej zaujemcom prostrednictvom
na to ur€enej funkcionality elektronickej platformy v tomto pripade neuvadza, Ze ide vylutne o urCenie PHZ. Ak
Prijimatelovi neboli predlozené dve CP, je mozné pre Ucely urCenia PHZ pouzit aj CP identifikované cez webové
rozhranie. Ak bola predloZena iba jedna CP, Prijimatel méze dohladat minimaine jednu dalsiu CP na webe, alebo ju
identifikuje pomocou CRZ a spolu s ponukou predloZenou na zaklade vyzvy na predkladanie ponuk uréi z cenovych
Udajov PHZ. Zmluvu s dodavatelom, ktory ako jediny v stanovenej lehote predloZil CP, je moZné uzavriet v pripade,
ak je jeho CP nizSia, ako bola cena zakazky identifikovana na webe alebo pomocou CRZ, pri€om cena bola jedinym
kritériom na vyhodnotenie CP a predmet zakazky, identifikovany na webe alebo pomocou CRZ, je preukéazatelne
porovnatelny s predmetom zakazky podla vyzvy na predkladanie CP.

4.2.3 Pravidla pre zdkazky s nizkou hodnotou zadavané na zaklade zverejnenia vyzvy na
predkladanie CP

Povinnost postupovat' prostrednictvom elektronickej platformy, resp. iného elektronického prostriedku je v ramci tohto

postupu dodrzana zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk a uskutoénenim komunikécie v ramci zadavania zakazky

s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk prostrednictvom elektronickej platformy, pri¢om tento postup sa

vztahuje na zékazky ak ich:

a) PHZ na uskuto¢nenie stavebnych préc je rovnaka alebo vyssia ako 180 000 eur (po hodnotu limitu podlimitnej
zakazky),

b) PHZ na dodanie tovaru alebo sluzby je rovnaka alebo vysSia ako 70 000 eur (po hodnotu limitu podlimitne]
zakazky),

¢) PHZ na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZVO je rovnaka alebo vy3Sia ako 260 000 eur.

Popis zverejnenia vyzvy:

a) Stanovenie PHZ v sulade s § 6 ZVO,

b) Vypracovanie vyzvy v sulade s prilohou €. 1,

c) Zaslanie vyzvy na zverejnenie vo vestniku UVO,

d) Predlozenie CP prostrednictvom platforma/elektronicky prostriedok,
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e) Vyhodnotenie predlozenych CP a vypracovanie zaznamu z prieskumu trhu podfa prilohy €. 2,

f)  Zaslanie oznamenia o vysledku vyhodnotenia CP,
d) Uzavretie zmluvy alebo vystavenie objednavky.

Prijimatel nie je povinny pouZit elektronicku platformu a ani postupovat podfa § 117 ods. 6 ZVO, ak je spinend niektora
z podmienok podla § 81 pism. b), d) az h) ZVO, alebo ak:

a) v postupe podla § 117 ods. 6 ZVO nebola predlozené ani jedna CP alebo ani jedna z predloZenych CP bez
vykonania podstatnych zmien nespifia poZiadavky uréené verejnym obstaravatelom (Prijimatelom) na
predmet zakazky alebo ani jeden uchadza& nespifia podmienky Uéasti a za predpokladu, Ze povodné
podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia,

b) zékazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa zadava z
dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktori nemohol predvidat, a vzhfadom
na vzniknutu ¢asovu tiesert nemozno postupovat s pouZitim elektronickej platformy a ani podla odseku § 117
ods. 6 ZVO.

Oslovovani potencialni zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré su v ¢ase zadavania a realizacie zakazky opravnené
dodévat tovar, uskutoériovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zékazky (identifikacia
prebieha najma cez informacie verejne dostupné v ORSR, ZRSR alebo webovom sidle dodavatela). V pripade
oslovenych potencialnych dodavatelov Prijimatel v zazname z prieskumu trhu uvedie aj skuto¢nosti, na zéklade
ktorych oslovil prave vybranych potencialnych dodavatelov, napr. odkaz na verejne dostupné zdroje, z ktorych vyplyva,
Ze predmetni potenciélni dodavatelia podnikaju v predmete zakazky, resp. akékolvek iné skutoCnosti, ¢i informécie,
resp. predchadzajlcu skusenost, na zaklade ktorych Prijimatel oslovil prave predmetnych potencialnych dodavatelov
so Ziadostou o predloZenie CP.

Vyber UspeSného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informéacii a CP predloZzenych predlozene;
zaujemcami, pricom Prijimatel je povinny vyhodnotit CP v sulade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento ucel
urcil.

Zakazka moze byt zrealizovand aj v pripade predloZenia 1 alebo 2 CP. Ak Prijimatel oslovil na zaklade vyzvy na

predkladanie CP minimalne 3 potencialnych dodavatelov a v stanovenej lehote na predkladanie CP bola predlozena
len 1 CP, Prijimatel vykona overenie hospodarnosti prostrednictvom odborného/znaleckého posudku.

4.3 Pravidla pre zadavanie zakaziek do 10 000 eur bez DPH

V pripade tychto zakaziek, tzv. malého rozsahu podfa § 15 ods. 1 ZVO, ktorych PHZ je nizSia ako 10 000 eur bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihie obdobie ako jeden
kalendarny rok, Prijimatel moze urCit uspeSného uchddzafa priamym zadanim, priom hospodarnost overi
Viykonavatel na z&klade vlastnej spravnej Gvahy, ked adekvatnost vydavkov posudi na zaklade vlastnych skusenosti.
Postup podra tohto odseku sa vztahuje aj na pripady zakaziek podfa § 1 ods. 2 az 14 ZVO, ktoré su v hodnote do 10
000 EUR bez DPH.

Uvedenym nie je dotknutd moznost Vykonavatela alebo Prijimatela overit hospodarnost aj na zaklade vlastnych
postupov, napr. zrealizovanim prieskumu trhu, znaleckym/odbornym posudkom.

Prijimatel je pri zad&vani zakazky do 10 000 eur bez DPH podfa § 1 ods. 15 ZVO povinny predloZit vykonavatelovi
vyhlasenie, ze v priebehu kalendarneho roka neobstara rovnaky predmet zakazky v celkovej hodnoty vy$Sej ako
10 000 eur bez DPH.

Aby nedoslo k nedovolenému rozdeleniu zékaziek, ktoré navzajom spolu suvisia, do viacerych zakaziek tzv. ,malého
rozsahu*, s ciefom vyhnut sa prisnejSiemu postupu zadavania zékazky, je potrebné zohladrovat existenciu ¢asovej,
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miestnej a vecnej/funkénej stvislosti medzi jednotlivymi samostatne zadanymi zakazkami. Rozhodujucu Ulohu zohrava
aj okruh dodavatelov, ktori su schopni takyto druh zakazky zrealizovat. Ak ide o plnenia, kde je predpoklad, Ze jeden
dodavatel by mal zujem o celu zakazku, ide o délezitd indiciu, e plnenie by malo byt predmetom jednej zakazky. V
pripade, ak je hodnota celej zakazky 10 000 EUR bez DPH a viac, nie je mozné zakazku zadat priamym zadanim ako
zakazku tzv. ,malého rozsahu®.

4.4 Pravidla pre zdavanie zdkaziek z vynimky podfa § 1 ods. 2 az 14 ZVO
Prijimatel je pri zadavani zakaziek podla § 1 az 14 ZVO (tzv. zakazky z vynimky) zabezpecCit dodrziavanie principu
transparentnosti, hospodarnosti a musi zabezpecit vylucenie konfliktu zaujmov.

V pripade vynimky, ktora nie je viazana na finanény limit, nie je povinnostou Prijimatela predlozit urCenie a vypocet
PHZ. Obdobne v pripade vynimiek, ktoré su viazané na financné limity podlimitnych zékaziek a zékaziek s nizkou
hodnotou (§ 1 ods. 13 a ods. 14) nie je potrebné v osobitnom postupe ur€ovat PHZ, ale rozhodujlice je, aby zmluva
(pripadne objednéavka), ktora je uzatvorena s uspeSnym uchadza¢om, bola vo finanénom limite, ktory je spojeny s
moznostou uplatnenia predmetnej vynimky (finanéné limity s uvadzané v EUR bez DPH). Prijimatel pri zadavani
podlimitnej zakazky alebo zakazky s nizkou hodnotou v reZime vynimky nesmie zékazku umelo rozdelit s ciefom
vyhnut sa pravidlam a postupom VO.

Pri zadavani zakazky v reZime vynimky je potrebné (ak tato priru¢ka neur€uje inak), aby Prijimatel vykonal prieskum
trhu (napr. oslovenim hospodarskych subjektov so ziadostou o predlozenie CP, pri€om hospodarnost Prijimatel
preukéZe na zéklade predloZzenych CP). Prijimatel je povinny vyhodnotit' realizovany prieskum trhu v stlade s
pravidlami, ktoré si urCil na zadiatku zadavania zakazky (napr. vo vyzve na predkladanie ponuk) a uzatvorit
zmluvu/zadat objednavku v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk a s ponukou Uspe$ného uchadzaca.

Prieskum trhu slizi pre overenie hospodarnosti vydavkov zakazky, priom pre tento ucel je mozné aktualnu CP
hospodéarskeho subjektu, v prospech ktorého bude zadana zékazka v reZime vynimky, porovnat s inou CP alebo
ponukami na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Z ¢asového hladiska nesmie byt rozdiel medzi datumami
vyhotovenia porovnavanych cenovych ponuk viac ako 6 mesiacov. Ak su cenové ponuky starSie ako 6 mesiacov,
prijimatel je povinny zdbvodnit tdto skutoCnost (napr. Ze cena na trhu nezaznamenala zmenu), resp. poziada
hospodérsky subjekt, v prospech ktorého ma byt zakazka zadand, o aktualizaciu predmetnej CP.

Ak je to objektivne mozné, prijimatel realizuje prieskum trhu pre Ucely overenia hospodarnosti tak, ze okrem CP
hospodéarskeho subjektu, v prospech ktorého méa byt zadana zékazka, oslovi so Ziadostou o predloZenie CP minimalne
jeden dalSi hospodarsky subjekt alebo ak zatial nedisponuje CP hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého ma byt
zadana zakazka, oslovi v ramci prieskumu trhu so Ziadostou o predlozenie CP minimalne dva relevantné hospodarske
subjekty. Nasledne Prijimatel aktualnu CP hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého bude zadana zakazka v
reZzime vynimky, porovnd s CP na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky miniméalne jedného dalSieho
hospodarskeho subjektu (ak nebolo doruéenych viac CP). Hospodarske subjekty, ktoré su G¢astnikmi prieskumu trhu
musia byt opravnené dodavat tovar, poskytovat sluzby, alebo realizovat stavebné prace, ktoré tvoria predmet zakazky.

V pripade, ze nie je mozné ziskat na porovnanie CP v rdmci prieskumu trhu, je akceptovatelné aj preukazanie
hospodarnosti zo strany Prijimatela na zaklade odborného alebo znaleckého posudku.

Prijimatel je povinny kazdé pouzitie vynimky riadne zdévodnit' a podloZit relevantnou dokumentéciou s vynimkou
pripadov, ak priamo zo znenia nazvu predmetu zakazky, alebo z postavenia dodavatela (napr. vynimka podla § 1 ods.
13 pism. u) ZVO) nevyplyva opravnenost pouzitia vynimky z pdsobnosti ZVO). V pripade, ze sa zadanie zakazky z
vynimKky vztahuje na skutocnost, Ze plnenie moze zabezpecit len jediny dodavatel alebo na uplatnenie osobitého
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rezimu (napr. podla § 1 ods. 2 pism. d), j), k) ZVO), musi Prijimatel tito skuto€nost pisomne zdévodnit alebo dolozit
relevantnym dokladom preukazujucim tito skutocnost.

V pripade zadavania zakazky podia § 1 ods. 13 pism. q) ZVO, ktorej predmetom je poskytnutie sluZieb, ktorych
odberatelom je akykolvek verejny obstaravatel a dodavatelom verejny obstaravatel, ktory priamo poskytuje sluzbu
tvoriacu predmet zékazky, sa nevyzaduje vykonanie prieskumu trhu. V tomto pripade Prijimatel nevyuziva pomocné
nastroje na overenie hospodarnosti (okrem pripadov, ak boli na dané skupiny vydavkov ur€ené zo strany Vykonavatela
financné alebo % limity alebo benchmarky), ale uvedené nezbavuje prijimatela povinnosti pri zadavani zakazky tohto
typu postupovat tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli v ¢ase zadavania zakazky hospodarne.

4.5 Predkladanie dokumentacie z VO na kontrolu a kontrola VO

Kompletni dokumentaciu k ukonenému postupu VO (resp. obstaravania zakaziek z vynimky podia kapitoly 4.4),
Prijimatel predklada bezodkladne po nadobudnuti Gginnosti zmluvy s dodavatefom, najneskér véak spolu so ZOP,
v ktorej su prvykrat narokované vydavky naviazané na toto VO.

V pripade, ak dokumentacia z VO nie je kompletna, vyzve Vykonavatel Prijimatela na doplnenie a stanovi mu
primerand lehotu na dopinenie alebo vysvetlenie. Az do doby predioZenia dopinenia dokumentacie Vykonavatel
pozastavi plynutie lehoty na vykon kontroly. V pripade nejasnosti poziada Vykonavatel Prijimatela o vyjadrenie k
predlozenej dokumentacii. Doplnenim alebo vysvetlenim Prijimatela k predloZenej dokumentacii, neméze dojst k
zmene uZ predlozenej dokumentécie.

Pre potreby kontroly/finanénej kontroly VO/O Prijimatel predklada Vykonavatelovi képiu originalnej dokumentacie.

Sucasne s dokumentaciou predklada Prijimatel: ¢estné vyhlasenie k Uplnosti dokumentacie podfa prilohy €. 3
a Gestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov podla prilohy €. 4.

Lehoty na vykon kontroly VO pre Prijimatela za¢inaju plynut prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni doruenia
dokumentécie z procesu VO podla tejto kapitoly. Lehota na vykon kontroly VO je 45 kalendarnych dni.

Ak neboli kontrolou zistené nedostatky, Vykonavatel vypracuje spravu z kontroly a zaSle ju Prijimatefovi. Momentom
ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi. Tymto ukonom su vydavky suvisiace s
danou zakazkou pripustené do financovania.

Ak boli kontrolou zistené nedostatky, Vykonavatel vypracuje navrh spravy z kontroly, v ktorom uvedie zistené
nedostatky a lehotu na podanie namietok k zistenym nedostatkom.

Po doruceni navrhu spravy z kontroly je Prijimatel opravneny v stanovenej lehote podat ndmietky k zistenym
nedostatkom. Namietky musi Prijimatel pisomne zdévodnit, pripadne aj podioZit' relevantnou dokumentaciou. Ak
Prijimatel v stanovenej lehote nepredioZi Ziadne namietky alebo doruci oznamenie, Ze nema namietky k navrhu spravy
z kontroly, Vykonavatel bude povazovat zistené nedostatky za akceptované. V pripade, Ze Prijimatel za$le namietky,
ktoré nebudud zo strany Vykonavatela akceptované, Vykonavatel zdovodnenie neakceptovania ndmietok uvedie v
sprave z kontroly. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi.

V pripade, ze Vykonavatel akceptuje ndmietky Prijimatela a na ich zaklade budu odstranené nedostatky, Vykonavatel
vypracuje spravu z kontroly. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi.
Tymto Ukonom su vydavky suvisiace s danou zakazkou pripustené do financovania.

V pripade, ak su zaverom kontroly zistenia, resp. predbezné zistenia, ktoré nie je mozné odstranit, resp. ak k
odstraneniu neddjde v primeranej lehote, Vykonavatel je opravneny pozastavit poskytovanie prostriedkov
mechanizmu. Medzi dévody pozastavenie poskytovania prostriedkov mechanizmu moézu byt aj zistenia tykajuce sa
konfliktu z&ujmov, podozrenia z podvodu, koluzia, dvojité financovanie alebo neoprévnenost predmetu obstaravania z
pohladu pravidiel poskytovania prostriedkov mechanizmu.
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V pripade, ak su zaverom kontroly zistenia s vplyvom alebo moznym vplyvom na vysledok VO, Vykonavatel zasle
podnet na UVO. V pripade, ak UVO Zzisti poruenia ZVO, mdze uplatnit sankciu v zmysle ZVO. Zavery kontroly UVO
Vlykonavatel zohladni v sprave z kontroly.

Predmetom kontroly VO je aj mozny vyskyt zavaznych nezrovnalosti, akymi st podvod, korupcia, konflikt zaujmov
alebo dvojité financovanie. V pripade identifikovania zavaznych nezrovnalosti vykonavatel oznami zistené nedostatky
organom prislusnym konat' v danej veci, a to napr. organom ¢innym v trestnom konani alebo PMU.

4.6 Dodatky

Podmienky uzatvarania dodatkov k zmluvam, ktoré boli vysledkom VO upravuje § 18 ZVO - Zmena zmluvy, rémcovej
dohody a koncesnej zmluvy pocas ich trvania.

V pripade, ze Prijimatel uzavrie dodatok k uzavretej zmluve s dodavatelom, je povinny takyto dodatok predloZit na
kontrolu po nadobudnuti jeho ucinnosti.

Na predkladanie dodatkov a na ich kontrolu sa vztahuju rovnaké pravidla ako na predkladanie dokumentacie na
kontrolu VO.

4.7 Konflikt zdujmov vo VO

Podla § 23 ods. 1 ZVO je verejny obstaravatel povinny zabezpecit, aby vo VO nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by
mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sitaz alebo porusit princip transparentnosti a princip rovnakého
zaobchadzania upraveny v ustanoveni § 10 ods. 2 ZVO. Predmetom finanénej kontroly VO je aj skutoénost, ¢i bol v
procese VO vyluéeny konflikt zaujmov podla ustanoveni § 23 ZVO .

Konflikt zaujmov zahifia najmé situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit vysledok alebo priebeh VO,
ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat za
ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s VO.

Zainteresovanou osobou je najma:

e zamestnanec verejného obstaravatela alebo obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii VO
alebo ina osoba, ktord poskytuje verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi podpornu ¢innost vo VO,
a ktora sa podiela na priprave alebo realizacii VO alebo

e osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela alebo obstaravatela, ktora moze ovplyvnit
vysledok VO bez toho, aby sa nevyhnutne podiefala na jeho priprave alebo realizacii.

Prijimatelia su povinni skimat mozny konflikt zaujmov pri realizacii akychkolvek Ukonov v procese VO (napr. pri
realizacii trhovych konzultacii, v $tadiu zistovania PHZ, pripravy VO, po uplynuti lehoty na predkladanie CP).
Zainteresované osoby na strane verejného obstaravatela potvrdia nepritomnost konfliktu zaujmov podpisanim
¢estného vyhlasenia podfa Prilohy €. 4 po predlozeni CP, ked su zname v3etky subjekty, ktoré sa zapojili do VO.
Cestné vyhlasenia st stgastou dokumentacie k VO a Prijimatelia ich predkladaji spolu s ostatnou dokumentéaciou
k VO. Prepojenie medzi Prijimatelom a uchadzacom/zaujemcom/subdodéavatelom, ktoré by mohlo predstavovat
konflikt zaujmov, je potrebné posudzovat individualne, zohladnit vSetky skutoénosti a cely priebeh zadavania zakazky,
a to najma ¢&i uchddzaCovi vznikla neprimerana vyhoda, ktora mohla narusit estnu hospodarsku sutaz (napr.
zavaznym indikatorom vo vazbe na identifikovanie mozného konfliktu zaujmov je identifikovanie aj inych zisteni, ktoré
zvyhodriuju uchadzaca, u ktorého bolo identifikované prepojenie na verejného obstaravatefa).

Minulé zaujmy zainteresovanej osoby su relevantné, ak ma zainteresovana osoba nadalej povinnosti/zavézky
vyplyvajuce z predchadzajucich pozicii/predchédzajlceho zamestnania u uchédzaca/zaujemcu/subdodavatela (pocas
Specifického obdobia, pocas ktorého sa osoba musi vyhybat akymkolvek konfliktom zaujmov a zdrZzat sa vykonu
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povinnosti, ktoré mozu zasahovat do povinnosti predchadzajuceho zamestnania). Ak uz od zastavania pozicie u
predchadzajiceho zamestnavatela uplynulo viac ako pat rokov a zainteresovana osoba uz neméa ziadne
zavézky/povinnosti slvisiace s predchadzajucimi poziciami/predchédzajicim zamestnanim, uvedené sa v zmysle
Usmernenia EK tykajuceho sa predchadzania a rieSenia konfliktov zaujmov v zmysle nariadenia o rozpoctovych
pravidlach (2021/C 121/01), nepovazuje za konflikt zaujmov.

V pripade, Ze nie je mozné zabranit pretrvavajicemu konfliktu zaujmov, a to najma v pripadoch, ked sa jedna o
zainteresovanu osobu s rozhodovacimi pravomocami, ktora moze ovplyvnit vysledok VO, prijimatel uplatni sankciu
vyli¢enia uchadzaga/zaujemcu podia § 40 ods. 6 pism. f) ZVO, nakolko konflikt zaujmov nemozno odstranit’ inymi
G¢innymi opatreniami.

Pokial vykonavate! identifikuje pri kontrole VO mozny konflikt zaujmov, poda podnet na UVO. Vykonavatel je
opravneny, pri identifikovani konfliktu zaujmov, nepripustit vydavky z predmetného VO do financovania.

4.8 Koluzne spravanie vo VO

Koluzne spravanie znamena akukolvek spolupracu medzi uchadzaémi vo VO, osobami zapojenymi do procesu VO a
dalSimi aktérmi, &i uz s vedomim alebo bez vedomia Prijimatefa. Konkrétne moze ist o dohodu o cenach, dohodu o
rozdeleni trhu, dohodu o vitaznej CP (tzv. bid rigging) a dalSie."2

Prijimatel je povinny vSetkymi dostupnymi zakonnymi prostriedkami zamedzit' koliznemu spravaniu vo vSetkych
druhoch hospodarskej sutaze. Pri odhalovani kollzie sa odporic¢a oboznamit sa s dokumentami zverejnenymi PMU
na https://www.antimon.gov.sk/bid-rigging/. Vykonavatel' pripadné identifikované zistenia, ktoré vedu k podozreniu
z protipravneho konania, oznami zistené podozrenia PMU.

4.9 Zoznam rizikovych indikatorov mozného porusenia hospodarskej sutaze

Rizikové indikatory, ktoré su dalej uvedené, sa zohladruju pri zadavani zakaziek spadajucich pod ZVO. V pripade
zakaziek nespadajucich pod ZVO sa rizikové indikatory vyhodnocuju primerane. Tieto rizikové indikatory predstavuju
modelové spravanie v procese obstaravania, ktoré by v uréitych pripadoch mohlo znamenat porusenie pravidiel
ochrany hospodarskej sutaze. Ide o indicie, ktoré nemusia sami o sebe znamenat dékaz o poruseni pravidiel
hospodérskej sutaze, avSak zvySuju pravdepodobnost, ze v ramci daného zadavania postupu zékazky mohlo déjst k
protipravnemu konaniu. Tento zoznam nie je vy&erpavajicim suhrnom v3etkych rizikovych situacii.

Odporucame Prijimatelovi, resp. osobam, ktoré poveril realizaciou VO a tiez ¢lenom komisie na vyhodnotenie CP
oboznamit sa s rizikovymi indikatormi a ich spravnym vyhodnotenim vo vzajomnych suvislostiach a dalSie Cinnosti
vykonavat s ohladom na dostato¢né vyuZitie tejto vedomosti.

Upozorfiujeme prijimatela, Ze potvrdenie poruSenia zakona o ochrane hospodarskej sutaze méze predstavovat
prekaZku v dalSom spolufinancovani predmetného VO/O.

V pripade vydania pravoplatného rozhodnutia PMU vo veci poruSenia zakona o ochrane hospodarskej sutaze sa
odporiéa nasledne zvazit aj moznosti podania zaloby pre uplatnenie pripadnych narokov na nahradu $kody
spbsobenej poruSenim prava hospodarskej sutaze v sulade so zakonom ¢&. 350/2016 Z.z. o niektorych pravidlach
uplatfiovania narokov na nahradu $kody spdsobenej porusenim prava hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

12 Z pohladu mozného porusenia hospodarskej sutaze podia zakona €. 187/2021 Z. z. o ochrane hospodarskej
sutaze, konkrétne dohdd obmedzujucich sutaz podfa § 4 zakona o ochrane hospodarskej sutaze.
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Zoznam rizikovych indikatorov:

Nazov rizikového indikatora

Popis rizikového indikatora

Rotacia uspesnych uchadzacov podrla regiénu, typu
sluzby, tovaru alebo prace (bid rotation)

ZloZenie uchadzacov, ktori predloZili CP, je pri viacerych
sutaziach takmer rovnaké, priCom ako Uspesny je
vyhodnoteny vzdy iny uchadzac, a to v zavislosti od
regionu, alebo typu sluzby, tovaru alebo prace alebo
podla typu zakaznikov a pod.

Neuspesny uchadza¢ je zazmluvneny UspeSnym
uchadza¢om ako subdodavatel

Pri kontrole Vykonavatel identifikuje skutoCnost, Ze s
uchadzaCom, ktory bol v sltazi vyhodnoteny ako
neuspesny, uzavrel Uspedny uchadzaé v ramci plnenia
predmetnej zakazky subdodavatelski zmluvu.

Medzi uchadzaémi je majetkové alebo osobné
prepojenie

Medzi uspesnym uchadzacom a inym uchadzacom je
majetkové alebo osobné prepojenie (napr. Statutér
UspeSného uchddzaCa a Statutdr neuspesného
uchadzaca su spolo¢ne Statutdrnymi zastupcami aj v
inom subjekte (ktory mohol alebo aj nemusel predioZit
ponuku).

Prisludnost’ uchadzacov k jednej ekonomickej skupine,
ktori podali v postupe zadavania zakazky samostatné
ponuky, sa neposudzuje ako indikator moZného
protisttazného konania.

Niektori uchadzaci predkladaju opatovne svoju CP,
avsak nikdy nie su Gspesni

Vo viacerych sltaziach je mozné identifikovat
rovnakého uchadzaca, ktory sa zi&astni postupu VO,
ale nikdy nie je Uspesny.

Niektori uchadzaéi predkladaju CP, avsak nespifaju
rozsah poziadaviek pre ucely spinenia podmienok
ucasti/poziadaviek na predmet zakazky

V postupoch VO je mozné pri kontrole zistit, Ze CP
predlozili uchadzadi, ktori zjavne nespifiajii podmienky
UCasti alebo poziadavky na predmet zdkazky (napr.
nedosahuju  pozadovany  obrat,  nedisponuju
pozadovanymi referenciami, predmet zakazky nie je
predmetom ich podnikatel'skej innosti).

Dvaja alebo viaceri uchadzaci predkladaji spoloénu
CP (ako skupina dodavatelov), avSak aspon jeden z
nich je dostatoéne kvalifikovany aby mohol podat’
ponuku sam

V sutazi je identifikovany dodavatel, o ktorom je
vSeobecne zname, Ze je kvalifikovany podat CP aj bez
vytvorenia skupiny dodavatelov, napriek tomu sa sutaze
zu¢astiuje v ramci spolocnej CP dvoch alebo viacerych
dodavatelov.
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V takomto pripade je ale potrebné vyhodnotit, Ci
podmienky zadavania zakazky naozaj neumoznovali
jednotlivym uchadzaCom podat’ CP samostatne (napr.
ide o uchadzaCa, ktory predlozil CP do viacerych
samostatnych ~ postupov ~ zadavania  zakazky
vyhlasenych/realizovanych v rovnakom Case a pod.).

Predlozenie tiefiove;j (,,krycej”) CP (cover bidding)

Ur€ity uchadza€ predloZi CP, ktora je prili$ vysokéa na to,
aby bola akceptovana.

Urcity uchadza¢ predlozi CP s podmienkami, ktoré su
pre verejného obstaravatela neakceptovatelné, resp.
vrozpore so sutaznymi podkladmi alebo vyzvou na
predkladanie CP.

Zrusenie CP (bid suppresion)

Niektori uchadzaci neogakavane stiahli svoje CP.

Pravidelni uchadza¢ o uréity typ zakazky neprediozili
CP, aj ked sa oCakavala ich ucast, nakofko v inych
sutaziach na obdobny predmet zakazky ponuku
predloZili.

Nizky pocet CP/ziadosti o tcast

V ramci sutaze bol predlozeny nizky poCet CP alebo
Ziadosti o uéast (1 az 2).

Podozrivé schémy v stanovovani cien

Ceny predlozené uchadzaémi sa oproti Uspednej CP
zvySuju o pravidelny % prirastok.

Na stanovenie ceny su pri viacerych uchadzacoch
pouZité rovnaké kalkulacie (cenovy index).

Vlyslednd suma CP UspeSného uchadzaa je
neprimerane vysoka vzhfadom na sumy, ktoré je mozné
pri kontrole ziskat a porovnat z verejne dostupnych
zdrojov alebo z vlastnych databaz a zdrojov informacii
0 hodnotach podobnych tovarov, prac a sluZieb.

V sutazi je mozné porovnat nahly pokles ponukovych
cien (v porovnani s inymi sitazami na obdobny predmet
zakazky) pri vstupe uchadzata do sutaze, ktory
v predoSlych podobnych sutaziacich nepredkladal CP.

Ceny pouZité ako signalizacie v e-aukciach. Miestni
dodavatelia predkladaju vysSie ceny pre miestne
dodéavky ako pre dodavky do vzdialenejSich destinacii.

Podozrivé vyhlasenia a spravanie

Viyhlasenia naznadujuce, Ze urCity uchadza¢ pozna
(nezverejnené) ceny alebo detaily CP iného uchadzaca
alebo vopred ,pozné“ ispedného uchadzaca.
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Viyhlasenia, ze uréiti uchadzadi nepredavaju tovary
alebo neponukaju sluzby v urcitej oblasti alebo urcitym
odberatefom.

PouZitie rovnakej alebo podobnej terminoldgie pri
vysvetfovani CP alebo vysvetfovani mimoriadne nizke;
CP.

Niekofko  uchddzadov  adresovalo  verejnému
obstaravatelovi rovnaké Ziadosti o vysvetlenie
sutaznych podkladov.

Podozrivé indicie v dokumentacii

zVO

Dokumenty obsahuiju rovnaky rukopis, druh pisma (ma
sa na mysli menej vyuzivany typ pisma), rovnaku formu
(netyka sa pripadov, ak uchadzaci predkladaju rovnaké
forméaty dokumentov, ktoré vytvoril verejny obstaravatel
a sU sucastou sutaznych podkladov) alebo boli pouzité
rovnaké kancelérske potreby (napr. CP sl podpisané
rovnakym atramentom, su na rovnakom kancelarskom

papieri).

Rovnaké chyby v jednotlivych dokumentoch, napr.
pravopisné chyby, tlaCiarenské chyby (rovnaké
nedostatky tlace), matematické chyby (identické chyby
v pocitani).

Zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie dokumentov do
CP  sprehodenymi  stranami, identické chybné
Cislovanie stran.

Dokumenty v elektronickej forme ukazujl, Ze ich
vytvorila alebo upravovala jedna osoba.

Obalky od réznych uchadzacov, su zasielané z jednej
poSty, maju rovnaké frankovacie znacky a znamky, na
podacich listkoch je rovnaky rukopis, Cisla kolkov
v rdznych CP na seba nadvézuju.

Niekolko CP (alebo akychkolvek inych dokumentov,
napr. Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov) je
posielanych z rovnakej e-mailovej adresy, z rovnakého
faxového Cisla alebo naraz prostrednictvom jedného
kuriéra.

Dokumenty o CP obsahuju velky poCet oprav ako,
Skrtanie alebo iné viditelné zmeny.

CP jedného uchadzaca obsahuiju jednoznaény odkaz na
CP ostatnych konkurentov, v hlavicke sa vyskytujd
kontaktné Udaje iného uchadzaca alebo vyuzivajl
hlavickovy papier konkurenta.
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CP viacerych uchadzaCov obsahuju podstatny pocet
rovnakych odhadov nakladov na jednotlivé polozky.

Doklady preukazujice splnenie podmienok uéasti boli
overené tym istym notarom alebo predloZené tym istym
prekladatelom (spravidla v ten isty def), priCom ide o
uchadzacCov, ktori maju rézne sidlo alebo miesto
podnikania.

CP viacerych uchadzaCov obsahovali v ramci
podmienok U¢asti technickej alebo odbornej spdsobilosti
Udaje o vzdelani a odbornej praxi tych istych expertov,
aj napriek skutoénosti, Ze trh pontka relativne Siroké
portfélio expertov tohto typu.

Uch&dzadi predlozili rovnaky opis predmetu zékazky,
ktory nie je volne dostupny.

5 Prilohy

Priloha €. 1:
Priloha €. 2:
Priloha €. 3:
Priloha €. 4:

Vzor vyzvy na predkladanie CP

Vzor zéznamu z prieskumu trhu

Cestné vyhlasenie k Giplnosti dokumentacie predkladanej na kontrolu VO/O

Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov
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